
オンライン会議室｜環境セルフ診断シート

オンライン会議を実施する環境が整っているか、10問のチェックシートに答えて診断します。
社内でオンライン会議室利用されている会議室を想定して、診断してください。
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会議室から発言した音声が、相手側で聞こえにくい

会議室の雑音など、会話に不要な音が相手側で聞こえている

会議室から参加する全員分の音声まで、利用中マイクで集音できない

会議室側と相手側で会話（音声）が重なった時、会話が途切れて聞こえる

会議室で誰が話しているか分からない、分かりにくい

会議資料がスムーズに相手側へ共有（表示）できない

会議室の座る場所によって、モニターやプロジェクターが見えにくい

既存で設備している音響・映像設備がオンライン会議で利用できない

会議室のテーブル上にケーブル類が露出して景観が悪い

オンライン会議準備に時間がかかり、予定時間に参加できない

オンライン会議室｜診断結果

□ チェック・・・0

□ チェック・・・１～３

□ チェック・・・1～6

□ チェック・・・1～10

オンライン会議室の環境が整っており、問題ありません。
さらに快適にオンライン会議が実施できる会議室構築を目指しましょう。

少し工夫すると、オンライン会議室の環境が格段に向上します。
運用面を改善すると、品質の向上につながります。

オンライン会議室環境の見直しが必要です。
利用者からのクレームやオンライン会議室で実現したい事など、整理が必要です。

早急に改善が必要です。環境が整ったオンライン会議室は会社の生産性と
仕事力が向上します。
まず初めに最優先で改善すべき項目をピックアップしてください。
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